INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N° 2
DEL MES DE FEBRERO DEL 2026

CORRESPONDIENTE A
CONTRATO. 1.330.9.13.3675
14 DE ENERO DE 2026

CONTRATISTA
ANNGY LIZETH GARCIA GONZALEZ
‘ CC. 1.010.194.016 DE BOGOTA

SUPERVISORA DEL CONTRATO
FRANCIA ELENA OBANDO ORTIZ
C.C. 31.525.051

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
VALLE DEL CAUCA ~

16 DE FEBRERO DE 2026



INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de febrero, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL
FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
FORTALECIMIENTO DE LA GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA
RESTAURACION PROGRESIVA DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS
ECOSISTEMICOS VALLE DEL CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Gestionar la recepcioén, radicacion, distribucién, archivo y custodia de Ila
documentacion relacionada con la Secretaria, garantizando su adecuada clasificacién y manejo
conforme a los procedimientos establecidos, en el marco del proyecto.

¢ Me encargué de la recepcién, verificacion y tramite de las solicitudes dirigidas a la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible de la Gobernacion del Valle del Cauca,
allegadas por medio de correo elecironico y via telefénica, realizando su debida
radicacion, registro y seguimiento.

e Mantuve actualizado y bajo control permanente el libro de radicacién de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, asegurando el registro organizado y oportuno de las
solicitudes presentadas en medio fisico por ciudadanos y demas entidades.

¢ Asumi la recepcion, clasificacidon y gestiéon de la documentacién interna de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, articulando el tramite correspondiente para la
obtencién de la firma de la Secretaria de Despacho.
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ACTIVIDAD 2. Brindar apoyo en la digitalizacién y sistematizacién de la informacion contenida
en documentos fisicos, asegurando su correcta organizacion, conservacion y disponibilidad para
la dependencia.

e Durante el segundo mes, continue brindando apoyo al equipo encargado de la expedicion
de los SADES, realizando seguimiento a la digitalizacion y cargue de la correspondencia
fisica al correo electronico institucional, asi como a su respectivo registro y digitacion en
los sistemas o formatos establecidos.

¢ En el segundo mes, efeciué seguimiento a la radicacion, clasificacion y tramite de las
solicitudes remitidas a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible por competencia
de ofras entidades y dependencias de la administracién departamental, verificando su
correcta gestién y trazabilidad.

o Para el me de ferbrero, realicé seguimiento y actualizacion del cuadro en Excel destinado
al control de los PQRS ingresados en la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
de la Gobernacion del Valle del Cauca, asegurando la informacién organizada y al dia.
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ACTIVIDAD 3. Apoyar la gestién y organizacién de la agenda institucional de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, mediante la programacién de reuniones, eventos y
compromisos, conforme a los lineamientos impartidos.

e Organice y administre la informacion diaria de la agenda de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, realizando seguimiento a la programacion y priorizaciéon de las
actividades para garantizar su adecuado cumplimiento.

e En el mes de febrero, efectué control y verificacién a la programacion, coordinacion y
planificacién de las reuniones delegadas por parte de la Gobernadora a la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, verificando la correcta logistica y articulacion con los

actores involucrados.

e Durante el segundo mes, realicé la organizacion y citacion de las personas que solicitaron
espacios como reuniones virtuales y presenciales con la Secretaria de Despacho,
confirmando asistencia, gestionando las convocatorias por correo electrénico y via
telefénica, y asegurando el respectivo control y cumplimiento.
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ACTIVIDAD 4. Apoyar la recopilacién, organizacion y consolidacién de informacion relacionada
con los compromisos institucionales derivados de ordenanzas del sector ambiente, para fines de
seguimiento administrativo.

Solicite, recolecté y consolidé la informacién enviada por las distintas subsecretarias y
subdirecciones, relacionada con los compromisos institucionales adquiridos en el marco
de las ordenanzas vigentes, asegurando su adecuada organizacion, control y trazabilidad.

Realicé seguimiento a la matriz de control en formato Excel elaborada para la gestién y
monitoreo de los compromisos institucionales de cada area, facilitando la sistematizacion
de la informacion, el registro de avances y la verificacion periddica del cumplimiento por
parte de las subsecretarias y subdirecciones de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible.

Proyecté y elaboré los oficios administrativos orientados a la verificacién, solicitudes,
respuestas y control del cumplimiento de los compromisos asignados a la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible de la Gobernacién del Valle del Cauca.
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ACTIVIDAD 5. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los
objetivos fijados por el modelo integrado de planeacién y gestiéon MIPG.

Realicé de manera presencial el acompafiamiento a la Secretaria de Despacho de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible de la Gobernacion del Valle del Cauca en
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los comités directivos, brindando apoyo logistico y administrativo para su adecuado
desarrollo.

Asisti y participé en las reuniones virtuales programadas en el marco de la gestién
institucional de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible de la Gobernacién del
Valle del Cauca, asi como en aquelias solicitadas por la Secretaria de Despacho,
brindando el respectivo acompafiamiento para la adecuada articulacion y coordinacion de
las actividades.
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